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مة:   مق

اع   فة إدارة، و ل و ة ل ات واض ج ات وال ول ات وال اج أة في جعل ال ل م في في  ص ال ة ال ت أه
الإضافة إلى    ، ف ر ال ار وت اع في تع واخ ا  ائف،  ي العلاقات ب ال ات الإدارة، وت ل على ت الع

ا قام   ات ل في، وت ال ه  تق الأداء ال دٍ م   وقف ب م ق ع في ل ص ال ل الإدار وال ا اله اد ه إع
ا يلي:  دة وهي  ة ومعاي م ه اف وف م   الأه

ة: ه   ال
اص ب ي ال ل ال ه ت ت اله   م خلال:  قف ب م

اص ب . ١ ة ال ق اجعة ص ال ه م   قف ب م
ات الإدارة  . ٢ في لل صف ال اد ال  إع
ة  . ٣ اكل ال ة في ت اله عاي العال ة وال الأن عانة    الاس
ة  . ٤ ة مع اقع و ائه في م أس ف  ل ت م ل لا  ل ا ال ار العام له  الإ
  : عاي  ال
اعاتها ما يلي  ي ت م عاي ال   :م ال
ل   . ١ اف اله ي ت ل ال ات اله لف م اف الأوقاف في م ع أه اف الأوقاف ح  أن ت ي مع أه   ال
ات،   . ٢ ول ات وال لاح ح ال في وض صف ال ي وال ل ال ع اله اءلة ح  أن  اس الأداء وال أ  م

لفة ات ال اف على الأداء في ال ة، والإش قا لة ال   وسه
مهامه   . ٣ أداء  م  ه  ت ي  وال اللازمة،  والأدوات  ة  الأجه لفة  ال ام  والأق الإدارات  في  اد  للأف ف  ي أن  ض  ُف

فاء لة و ه اته  ول   ة.وم
ات   . ٤ ع ال ال وال على ج ة ال وال ال والات ل ي ع ل ال ع اله ض أن ي  ف

اف:   الأه
في هي: صف ال ي وال ل ال ة لله ئ اف ال   الأه

ة  . ١ ل ق ة وال ات افها الاس ق أه    اه في ت الأوقاف م ت
عة لها  . ٢ ا ة ال ل غ رات ال  ت إدارة الأوقاف م تق ودارة الأداء للق
مة م الأوقاف إلى   . ٣ ق مات ال ضا ع ال ل إلى م ال ص عي وال يال ف  ال
م بها الأوقاف   . ٤ ي تق ة ال ان ة ال ة والأن اش ة ال ي الأن   ت
الأوقاف  . ٥ ي  ل إدارة وق ت اصات  ي اخ   ت
ل إدارة وق  . ٦ ات  ل ات وم لفة وصلاح ام ال ي العلاقة ب الإدارات والأق   ت
اد ض الإدارات   . ٧ ات الأف ول ي أدوار وم لفة ت ة ال ام ال  والأق



    

  

م  ول ال نات ال   م
ة:   ال اور ال ل ال ة في الأوقاف و ئ ات الإدارة ال في لل صف ال اد ال   ت إع
هام،   ها، وال ع قعها، و فة، وم ف العام لل ها الإدارة، ومل ع اله ع ها، وت فة، ودرج في، ورم ال ى ال ال

ارات  ، واخ ع ة ع ال ل ارات ال اً ال ة، وأخ ارج ة وال اخل ، والعلاقات ال فة ث دلالات الأداء ال ل و ات ل اج وال
رات  هارات، والق ة، وال ه فة ال ع قة، وال ا ة ال ب، وال ل ي ال عل ل على ال ال ة، واش ة وال ه ل ال ال

ورات واللغة  ل ال ت، و اصة إن وج و ال ة، وال ل   ال
  

  

 

ة   ى الع ة:   م   رم الع
ارة  ل ال ة:   م   درجة الع

ا  الإدارة العامة: ى:  الإدارة العل ارة   ال ل ال   م
 : ة:  -  الق ح   -  ال

 : اش ئ ال ة في الأوقاف    ال   ع أعلى سل

ن:  ؤوس   الأم العام ال
 
 

ة:  ف العام للع  اله
ة  ق ه ص ال اف العامة للأوقاف ح ما ن عل ق الأه ل على ت  الع

ات اج هام وال ل ال   تفاص
ة  ة:مهام ف ف   وت

ارات.  . ١ هات وق ج ال وتعاملات وت ه م أع ر ع ل ما  ة في  عة الإسلام ام ال أح ام    الال
قها. . ٢ ة حق ا ها وح ة وت ام ة وال ها ال ان الأوقاف وصف ة على  اف  ال
اردها،   . ٣ م وزادة  ارها  اس أوجه  عل  ي وما  الأوقاف  ال  أم إدارة  على  اف  ة الإش اس ال سائل  ال اذ  وات

ق ذل  ل م أجل ت ة، ولل ات قائ ات وش س ات أو دع م ات وش س اء م ؛ م إن ق ذل ل
اض   م أغ ا  ارة  هات الاس ار وال اء وال اه م ال عانة  ي ارة، والاس ة اس ت ل

افها. ق أه    الأوقاف و
ائها. . ٤ ل ش ضها على م ق ها وع اس ها ودراسة م م ي اؤها وت اد ش   ح العقارات والأوقاف ال



    

  

ار  . ٥ ار والاس ك والإ ال اج  ز واس مج والف ال ل  ل و وال ل  وال له  اغ وق اء والإف وال ع  ال
ارة  ة وال ال عاوضات ال عاملات وال ها م أوجه ال   وغ

رة.  . ٦ ة إلى عقارات م ق ارات ال ل الاس  ت
ارات   . ٧ ق وتع   ، ذل في  ة  ل ال قق  ت ى  م الها  اس أو  ها  تغ أو  ة  ل ال خارج  ول  الأوقاف  نقل 

اء   أع م  ل  ال ة  أغل ص  ال ا  ه في  اراته  ق ن  ت أن  على  مة  مل و  ة  نهائ ذل  في  ل  ال
. ل  ال

اقف.   . ٨ ل على إصلاح ذات ال ب أولاد ال  الع
يلها.  . ٩ ة للأوقاف وتع ائح ال ام الأساسي والل اد ال  اع

١٠.   . ل ذل ى ما رأ ال قها م ث قف ب ق ال ة إن ل  اك ال ث الأوقاف في ال  ت
اف إدارة الأوقاف.   .١١ ق أه ي ت ا ال ها  وعات ون امج وال اسات وال وال اد ال   اع
ا في الأوقاف   .١٢ ة العل اد ائف ال ع في ال اد ال  اع
ن م    .١٣ اصاتهخارج  تع أم عام للأوقاف و ل اخ د ال ارة و ل ال اته   م ومهامه وصلاح

افأته   وم
الأوقاف   .١٤ عام  أم  ائها  أع أح  ن  ذل  إلى  اجة  ال ارة  ال ل  م رأ  ما  ى  م ة  ف ت ة  ل ل  ت

د  اصاتها ومهامها وع ل اخ د ال افآتهو ائها وم  أع
اء   .١٥ اه م ال عانة  ي ل الاس ، ولل ه ائه أو م غ ة م ب أع ق ة أو ال ائ ان ال ل الل ت

ي أتعابه  ارة وت هات الاس ار وال  وال
ة    .١٦ هات الأهل ات العامة وال س ات وال ة وال م هات ال ال ها مع الآخ  ل الأوقاف في علاق ت

افعة   اعها وال عاو وس ام وقامة ال ل ال ا أن له ح ت ة،  ائ ان أو ق ة  ف ها، ت اد وغ الأف
ل   و افها  واس ام  الأح اعة  والق ة  ال وال وردها  لها  وق ال  ل  و ار  والإن ار  والإق افعة  وال
ار   والإ اء  وال ع  وال ال  ار  واخ اعه  أن ال  ل  و ف  ال م  ل  ما  و  ها  ف ت
اغ  ز والإف مج والف ل ال ل و ات الع ا اك و ل الفاق م ال ة و ي ك ال اج ال ار واس والاس

ل لام وال له والاس ة في ذل وغ   وق ل قق ال ى ما ت الها م ها أو اس ل نقل الأوقاف أو تغ و
ة   س ة وغ ال س هات ال افة ال اجعة  ارة وم ة أو ت اءات أو معاملات أو معاوضات مال ذل م إج

ال ذل   ح
لها    .١٧ وق ال  ل  و ار،  والإن ار  والإق افعة،  وال افعة  وال اعها،  وس عاو  ال وقامة   ، ام ال ل  ت

ل ال  ، و ف ل م ال ها، و ما  ف ل ت افها و ام واس الأح اعة  ة والق ال وردها، وال
اءات  ار ال وغ ذل م إج اعه واخ  أن

ذل   .١٨ ق  الأوقاف، ول ة  ل ل ققاً  م اه  ي ل ما  ه في  أو م غ اء  الأع أك م  أو  ل واح  ت



    

  

بها  رئ  ر   ل  ال ات  ه وال ل  ال اس  على  ه  صاً  م ل  ال قعاً  م اراً  ق ارة  ال ل  م
ل  ع و ب ة  ل ال قة  ث ال ه  ه ي  وتع الآخ  ل  ت ل ح  ال ح  وله م ل  الع ات  على  ض  ع و

ار  ة رئق س هات ال م ذل في ال ع إذا ل ماً لل اره مل ن ق ل و  ال
ار غلة الأوقاف .١٩ ف مع م ا ي ة الأوقاف  ة ل ة ال ة ال اد ال  اع
ات  .٢٠ لات، وال ادات وال ع على الاع عها، ودارتها وقفالها، وال ان ن أّاً  ة  ال ات  ا ال ح  ف

م  ها  وغ ات  ال على  ع  ال ض  ف ال وتع  ك،  وال ارف  ال ل  اع  والإي وال  ة  ال ال

ها أو   ف ف اعها ودارتها وال ع أن اف  ح ال اته أو إلغاؤها، وف ي صلاح ة وت ال ات ال لاح ال

ارة  ة والاس ال ال ها م الأع  إقفالها وغ

ن غ    .٢١ ام الأوقاف على أن ت ها ح ن ارة عل ا والأوقاف م الآخ لل صا ل ال افقة على ق ال
دة ة ولا م و  م

غ   .٢٢ اكاً  إش الأوقاف  ه  ه وعات  م م  ة  وق أو  ارة  اس وعات  م في  آخ  اك  إش على  افقة  ال

اقف و ال الف ش ا لا  و   .  م

ات   .٢٣ وال د  العق على  ع  وال فات  وال ال  الأع ع  ج ة  وتأد ات،  اق ال في  ل  خ وال عاق  ال

ة س هات ال ل وال ات الع ا اك و ك م ال اج ال ات واس  والاتفا

اجع خارجي  .٢٤ ات وم ا اق ح ات الأوقافتع م ا  ل
ة   .٢٥ ال ال لاتها  وس الأوقاف،  ات  ا ح على  اف  والإش امي،  ال ابها  ح اد  واع ة  ان ال على  افقة  ال

ها عارف عل ة ال اس ل ومعاي ال ها وفقاً لأص ي أن هام . وت ه ال ة تف العام به ان  مع إم

ا    .٢٦ ة ض اد لائ ع واع زع ال اف على ت ا الإش ة  ق ع وف ما ه م في ص ال زع ال ات ت وآل

اجة   ر ال ف وق ار ال اءمة ب مق اعى في ذل ال ب و ل جه ال ف على ال ار ال ه اس ق  ي

عها ان ن ا  ا أ ضها لل ع ل ما  ة أو   وت الأوقاف  اس ة أو إدارة أو س ان أو مال ة  اد اق

ة أو غ ذل ا  .    اج
ق  .٢٧ ا  عامة  ة  اه م إلى  ة  ن ها  ف ل  ت أو  الأوقاف  ها  ل ت ي  ال انات  ال م  أك  أو  ان  ل  ت

ها ف عها أو ت ائها أو ب ة على أصلها وزادة ن اف ة الأوقاف مع ال ل    م

قفة  .٢٨ اً للع ال ل ره الح الأوقاف ما ل ي لات ل د ال ام عق  إب
ة الأوقاف   .٢٩ ل ارة وفقاً ل ل ال اء م اء ذم أع  إب
ارة   .٣٠ ن ال ة، و ة غ ر ة، أو إلى ش ارة وق ة ت ه إلى ش ار م ق ل الأوقاف  ل ت ز لل

ة للأوقاف  ل ات ال ه ال ل الإدارة في ه اء م الة ه أع ه ال  في ه



    

  

  

   

اردها  .٣١ ارها وزادة م أوجه اس عل  ال الأوقاف، وما ي اف على إدارة أم   الإش
ل  .٣٢ ها ال ق اها و  ما  م مهام ي

ارة: ل ال اء م   أع
ة . ١ ه ال اته مادام في أهل ة ح ة م ه الع اً و ه اقف رئ   ال

ه . ٢ اقف  س اء ال ة . م أب ق   الإضافة الى الع ح ماورد  ال

ل   ئ م ة ل ف ة وت ارة: مهام ف   ال
ارة . ١ ل ال ة ل ة وغ العاد ات العاد ل ة لعق ال ع   . ال
اعاته  . ٢ ارة ودارة اج ل ال ات م  .رئاسة جل
ارة  . ٣ ل ال اء م ها مع أع اق ل وم ض تقار س أداء الع  . ع
ه  . ٤ زراء وم في ح اء ومعالي ال اب ال الأم ة أص ات  . م
ها  . ٥ ة ع ا ع ن ورة وال ل الأوقاف أمام الغ إذا دع ال  . ت
امي  . ٦ ل م املها أو ت ء م مهامه أو   .  تف ج
ل  . ٧ ارة ب ل ال اد إجازة الأم العام وشعار م  . اع
اء ذمة الأم العام . ٨  .  إب
أت م أجلها  . ٩ ي ان اف الأوقاف ال ق أه   .  أ مهام أخ م شأنها ت

ارة:  ل ال ة لع م ف ة وت   مهام ف
ات . ١ اق ة في ال ار ل دائ وم وال ل  اعات ال ر اج ص على ح   . ال
ائها  . ٢ م إف ار الأوقاف وع ة على أس اف   .ال
ها  . ٣ ل ق م ص على ما  وعات الأوقاف وال امج وم اد خ و ة في إع اه   .  ال
ل  . ٤ ل ال ه م ق لف  ف ما   . ت
اصاته  . ٥ ن م ض اخ ل وت ها ال ق اها و  .  ما  م مهام ي



    

  

في للأم العام  صف ال   ال

 

في            ى ال فة:  ال   رم ال
ة:  الأم العام               رجة ال   ال

ا  الإدارة العامة: ا  الإدارة:  الإدارة العل   العل
 : ة:  -  الق ح   -  ال

 : اش ئ ال ارة   ال ل ال   م

ن:  ؤوس ف  ال ي ال   ال
 
 

فة:  ف العام لل  اله
اف الأوقاف   ق أه ا ال في ت ة ه ول ل م ي ت ها مع ال اجع عة ت ال وم ا ة وم ات الاس

ال الأوقاف  ف أع ة ت رات وآل ع ال لاعه على ج ارة لا ل ال اش مع م اصل ال ال م  ق ا   ، ف ال
ال   ال في  للأوقاف  ارجي  ال ل  لل ارة  ال ل  م م  ب  م ع  ع  ا   ، قار وال ة  ال ائج  وال
احات  الاق تق  في  ور  ال له  ن  ا  ة،  س ال ات  اس ال م  ها  وغ الأوقاف  علقة  ال ات  اس وال افل  وال
الأوقاف   ها م  للأوقاف مع غ ة  ات الاس العلاقات  اء  ب في  ة  ار وال ال  ف  ت ة  في  ارة  ال ل  ل

ف  ي ال ال مع ال ة  هات ال  وال

ات اج هام وال ل ال   تفاص
ة: ف ة وت   مهام ف

اف الأوقاف . ١ ة ورسالة وأه ق رؤ ي وت ة في ت ار   .  ال

ل  . ٢ ات العامة للأوقاف وف ما ه مع م ال ات اسات والاس ق ال أك م ت  .  ال

الأوقاف  . ٣ اصة  ار ال امج الاس اف على وضع خ و  .  الإش

ات  . ٤ ل ل وال ة على سلامة الأص اف ا اللازمة لل أك م ت ال  .  ال

الها  . ٥ ة ح اس ارات ال اذ الق ار وات ة الاس ه م ل عة إل ف قار ال  . دراسة ال
ة   . ٦ ان د ال اقلة ب ب اد ال اوز اع ا لا ي ة   .  % ٢٠ال

ارة  . ٧ ل ال ة ورفعها ل ام ات ال ا ة وال م ة الع ان اد ال اف العام على إع  . الإش

ة للأوقاف  . ٨ ي ق ازنة ال اد ال  .  اع

ارة  . ٩ ل ال ارات م ف ق عة ت ا  . م



    

  

  

  

 

  

  

في  .١٠ راء الإدارات وف تق الأداء ال ف وم ي ال ة لل اد العلاوة ال  .  اع

ارة  .١١ ل ال ع ال مع م ف  ي ال مات ال اد تع ونهاء خ  . اع

ف  .١٢ ي ال اب لل ل الإضافي أو الان الع ل  اد ال  . اع

راء الإدارات  .١٣ ف وم ي ال في لل اد تق الأداء ال  . اع

ارة  .١٤ ل ال ازاتها ل ا الأوقاف ون ورة ع ن قار ال  . رفع ال
ها  .١٥ ع اصات أو  ه الاخ ارسة ه ف  ي ال  تف ال

اصاته   .١٦ ود اخ لف بها وفي ح ة مهام أخ  أ ام   ال

ة خارج الأوقاف:   العلاقات ال

  ن ات لفاء الاس   ال مع ال

   ولة ة ال س هات ال  ال مع ال

ة ع  ل ارات ال ع ال   ال
: ع ب ع ال ل ل ال ي الأم عل   ال ال

عادلها  - ال أو ما  ل ت إدارة الأع ف س  ر ال  لا تقل ع درجة ال
ة .  - ق ال ال ال الاع ة في م ا ة    خ

ة:  ل ل ال رات الأم هارات والق   ال

  اصل ال وال   مهارات الات
  ق   مهارات إدارة ال
  ة على العلاقات اف رة على ال   الق
  ق عة وال ا   مهارات ال
   فاوض   مهارات ال



    

  

  

  
  

ف ي ال في لل صف ال   ال

في            ى ال فة:  ال   رم ال
ف  ي ال ة:  ال رجة ال   ال

ة الإدارة   الإدارة العامة: ف ة   الإدارة:  ال ف   ال
 : ة:   -  الق ح   -  ال

 : اش ئ ال   الأم العام  ال

ن:  ؤوس  ال
ل  غ ي إدارة ال   م

ار   ي إدارة الاس   م
ة والإدارة  ال ون ال ي إدارة ال   م

 

 

فة:  ف العام لل  اله
ل على   افة عقارات الأوقاف ودارتها، والع اف على  فة في الإش ه ال ة ه ول ل م الإضافة إلى  ت ها،  ت

ا  وت بها،  اص  ال ي  ات الاس جه  وال دة،  ال الأوقاف  اف  أه ق  ل عي  وال ة،  قاب وال الإدارة  ة  الأن
اف  ا ي ه ال  ق ه ات اللازمة ل ات لة ووضع الاس ة وال ف مهام وضع ال الق ي ال ال
ل، و ذل   ل على م الأوقاف  ف خ الع ة ودارة وت ا ارة، وم ل ال ة ل ل ق ة ال ؤ مع ال

ة ائج الفعل ها مع ال ه، أو مقارن ف ة وت ي ق ازنات ال اح ال ، واق ل والعامل ة ت الع ل  ع
ات اج هام وال ل ال  تفاص

ة: ف ة وت   مهام ف
الها - ١ ة على أم اف ها وال ال افها وم ق أه جه ال    .  إدارة الأوقاف على ال

امها  - ٢ أك م ح اس ها وال اي دات الأوقاف وح ج ة على م اف       ال
وفات الأوقاف  - ٣ ادات وم ة لإي عة ال ا  .  ال

ارة  - ٤ ل ال ة م م ع امج ال ارد الأوقاف ح ال وال ة م ل على ت  . الع

م الأم  - ٥ ة إن ل س ة وغ ال س هات ال اجعة ال ق الأوقاف ل الآخ وم عة حق ا  .م

ها دوراً   - ٦ ان اف على ص اتها والإش ل اف على عقارات الأوقاف وم  . الإش

د  - ٧ عة العق ا ارات وم ل الإ ة ت ل اف العام على ع   الإش



    

  

  

   

ة  - ٨ ي ق ازنة ال اد ال اش على إع اف ال  . الإش

ة  - ٩ ام ات ال ا ة وال م ة الع ان اد ال اش على إع اف ال  . الإش

ع -١٠ از دور الأوقاف في ال ل على إب    الع

اله -١١ ة أع اق ة في م ار ارة وال ل ال اعات م ر اج  .  ح

اعات  -١٢ اض الاج ال وم اول الأع اد ج اف على إع ارة والإش ل ال لي مهام أمانة م  . ت
ة  -١٣ عا اكات ال امج وش اد وال ة وال اجات الأوقاف م الأجه ات واح د ال اد عق  . اع

ف  -١٤ ل لل د الع ع عق ه وت اجات الأوقاف م الق العاملة وتع ي اح     ت

ابه  -١٥ ة أو ان ال الإضا الأع ل العامل  اد ت  اع

الأوقاف  -١٦ ة للعامل  ة ال ر اد ال ال   اع

الأوقاف   -١٧ عة م العامل  ف ات ال ل  ال في ال
الأوقاف  -١٨ ي  ف ف ال في لل اد تق الأداء ال  . اع

و   -١٩ ق ودراسات ال ات ال عاق مع ش   .ال

قع ورفعها   -٢٠ ف غ ال اع وال وال الأوقاف على الإب ة للعامل  ائ ة الاس افآت ال اح ال اق

 للأم العام 

ه م الأم العام    -٢١ ع تف ل الأوقاف ل الغ  اصاته  ت ود اخ لف بها في ح ة مهام أخ   أ

ب ع  ل ل ال ي الأم عل ح: ال ال ش   ال
عادلها ال أو ما  ل ت إدارة الأع ف س  ال   درجة ال

ح: ش و خاصة لل ات وش ل   م
ل ال  - الع ة  ا ة ال   ال
ة العاملة  - ات ال ات وال س الأوقاف وال ة  ا فة ال ع   ال
ة  - ات ال ال اصة  ائح ال ة والل الأن ة  ا ة ال   ال
ل  - رة على إدارة ف الع   الق
وعات العقارة  - ة في إدارة ال ا ة ال   ال
اعه  - ار العقار وأن ة في الاس ا ة ال   ال
ل للعقارات   - غ إدارة ال اصة  اءات ال اسات والإج ال ام   الإل



    

  

 

ل ( إدارة العقارات) غ ي إدارة ال في ل صف ال   ال

 

في            ى ال فة:  ال   رم ال
ل غ ي إدارة ال   م

  ( إدارة العقارات) 
ة: رجة ال   ال

ة الإدارة   الإدارة العامة: ف   الإدارة:  ال
ل ( إدارة   غ ال

  العقارات)
 : ة:   -  الق ح   -  ال

 : اش ئ ال ف   ال ي ال   ال

ن:  ؤوس  ال
أج  ل رئ ق ال   وال

انة   ل وال غ   رئ ق ال
 
 

فة:  ف العام لل  اله
هات   ال مع  ال  الأوقاف  وأملاك  عقارات  علقة  ال ة  الأن افة  إدارة  في  فة  ال ه  ه ة  ول م ل  ت

ه العقارات والأملاك  انة ه ل وص غ ل و ت أج وال ة ال ل اف على ع ، والإش ة في ذل  ال

ات اج هام وال ل ال  تفاص
ة: ف ة وت   مهام ف

ل دور  - ١ انة عقارات وأملاك الاوقاف  اف على ص   .الإش
ل لعقارات الاوقاف  - ٢ أج وال اف على ال   .الإش
ة  - ٣ ل ال الأوراق ال أج واس د ال اف على ت عق   . الإش
ل على حلها  - ٤ أج والع او ال   . ال في ش
اجهها  - ٥ ي ت ات ال ل الع ل فة، وت فة العقارات ال ة للأوقاف، ومع ادات ال   ح وت الإي
اصه   - ٦ ود اخ لف بها في ح ة مهام أخ    أ

 : لالات على الأداء ال   ال
  ة للعقارات ل غ ال ال رة على خف ال   الق
  ة أج ات ال اح ة إشغال ال   ارتفاع ن
  ارة رة على إدارة أملاك وعقارات الأوقاف    الق



    

  

 

 

ون الإدارة  ئ ق ال في ل صف ال   ال

 

   ة م الإدارة ع ل ال غ ة ال ف خ ام ب   الال
  (العقارات ) ل غ إدارة ال اصة  اذج ال اءات وال اسات والإج ال ام    الال

: ع ب ع ال ل ل ال ي الأم عل   ال ال
ل ت إدارة  ف س  ر ال عادلهادرجة ال ال أو ما    الأع

ة  ل اللغة الإن ام  ل الإل   ف

في            ى ال فة:  ال   رم ال
ون الإدارة  ة:  رئ ق ال رجة ال   ال

ة الإدارة   الإدارة العامة: ف ة والإدارة   الإدارة:  ال ال ون ال   ال
 : ة الإدارة   الق ال ون ال ة:   ال ح   -  ال

 : اش ئ ال ي  ال ة الإدارة م ال ون ال   إدارة ال

ن:  ؤوس    ال
 
 

فة:  ف العام لل  اله
ع  ج وتق  بها،  ام  الال م  أك  وال الإدارة،  عام  ال ت  عة  ا م مهام  الإدارة  ون  ال ق  رئ  لى  ي

مات  ام إدارة الأوقاف ال افة إدارات وأق ة ل  الإدارة وال

ات: اج هام وال ل ال   تفاص
ة: ف ة وت   مهام ف

الات   - ١ افة والات انة وال افة وال مات ال ب م خ ل ف ال ال   ت
ات    - ٢ ل لامة للعامل وال اءات الأم وال أك م إج   ال
ة   - ٣ م مات ال ال ال عة أع ا   م
ل دور   - ٤ افة  افة وال اجات ال ف اح   ت
ورة لها    - ٥ انة ال ات الأوقاف وال أم على م   ال



    

  

 

  

اسا في ال صف ال   ل

  

الأوقاف    - ٦ اصة  اء والهاتف ال اء وال ه ات ال اد ف عة س ا   م
له  - ٧ عة ع عل  لف بها وت ال أخ  ة أع أ ام    ال

في            ى ال فة:  ال   رم ال
اس  ة:  م رجة ال   ال

ة الإدارة   الإدارة العامة: ف ة والإدارة   الإدارة:  ال ال ون ال   ال
 : ة  الق اس ة:   ال ح   -  ال

 : اش ئ ال ي  ال ة الإدارةإدارة  م ال ون ال   ال
فة:  ف العام لل  اله

أك م أن   ة، وال اس ة وال ال اسات ال ف ال الأوقاف، وت اصة  ات ال ان ار ال ة، وص ي ق ازنات ال وضع ال
اسات   اً ومع ال ة دول ع ة ال اس عاي ال ف مع ال قة في الأوقاف ت ة ال ال ة ال ل الأن رة م م ق ال

ورة  قار ال اد ال ارة وع  ال

ات: اج هام وال ل ال   تفاص
ة: ف ة وت   مهام ف

الأوقاف   - ١ الي  ام ال ء ال ة في ض اس ال ال ف الأع   ت
اس الآلي   - ٢ ام ال لها في ن ة وت اس د ال اد الق   إع
عة  - ٣ ة ال اس ة ال ات وفقاً للأس والأن لات وال ع ال فا    الاح
ة للأوقاف   - ٤ ام ات ال ا ة وال م ة الع ان ة وال ة ال ي ق ازنة ال اد ال   إع
ات مع الغ  - ٥ د والاتفا ة للعق ال امات ال عة الال ا   م
ة  - ٦ ه ف روات العامل ال ق    ت
ها  - ٧ أك م سلام ف وال ات ال وال   ف س
ائح   - ٨ ة والل ات والأن عل ة ح ال ق ات ال لل ف وس   ت أوام ال
ادرة م الأوقاف   - ٩ ات ال   ت ال

ك دوراً   -١٠ ات ال ا قة مع ح ا ة وال ائ ة وال ي ات ال ا ة ال ة وح أك م أرص   ال



    

  

  

الي في أداء مهامه  -١١ اجع ال عاون مع ال   ال
اً  -١٢ لف شه ة وال ال ة العه ال   ت
وق  -١٣ ائي لل ور والف د ال ال ام    ال
ة والإدارة   -١٤ ال ون ال ي ال   رفع تقار دورة ل
اصه  -١٥ ود اخ لف بها في ح ة مهام أخ   أ
ك  -١٦ عة مع ال ا .    -ال وال ارج قق ال ردي  -ال مع ال عة مع ال ا   ال

: ع ب ع ال ل ل ال ي الأم عل   ال ال
عادلها ة أو ما  اس س ت م ر ال   درجة ال

ة ل   إجادة اللغة الإن
ة  اس ال ال ة في أع   خ


